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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Credenciamento de empresa especializada no servigo de agenciamento de passagens aéreas
compreendendo reservas, emissdo de bilhetes, remarcacdao, reembolso e cancelamento de
bilhetes em trechos diversos no ambito nacional, para fins de transporte de servidores,
conselheiros e diretores do Instituto de Previdéncia Municipal dos Servidores Publicos do

Municipio de Vigosa - [IPREVI.

DESCONTO (%)

OFERTADO SOBRE
O VALOR DO VALOR QUA,NTIDADE
ITEM DESCRICAO BILHETE (excluidas | EXTIMADO MININA &
as taxas de embarque ANUAL ADQSUEII:IIDA
e de repasse a
terceiros)
Contratacdo de servico de
fornecimento passagens aéreas
para o exercicio de 2025/2026. A
contratacdo  compreende  0s
Servigos de reserva,
assessoramento, emissao,
marcagao, remarcacao e
cancelamento de bilhetes para
01 | trechos nacionais, para 3,0% R$ 30.000 R$ 2.000
atendimento das necessidades de
deslocamentos  (viagens a
Servigo) dos
servidores,conselheiros e
diretores do  Instituto de
Previdencia  Municipal  dos
Servidores Publicos do
Municipio de Vigosa-IPREVI.

Ser4 considerado o desconto no valor da passagem aérea, inclusive com o desconto

proposto, todos os encargos previdencidrios, fiscais, trabalhistas, tributarios, comerciais,
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materiais, embalagens, fretes, seguros, tarifas, descarga, transporte, responsabilidade civil e
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demais despesas incidentes ou que venham a incidir sobre a prestacao do servigo objeto desta
licitagdo, excluidas apenas as despesas com taxas de embarque/desembarque.

A contratagdo de servigo de agenciamento de viagens, compreende a cotagdo, reserva,
emissao, remarcacao, cancelamento, reembolso e fornecimento de passagens aéreas nacionais,
com disponibilizagdo de sistema informatizado de gestdo de viagens corporativas
(SELFBOOKING), sem 6nus ao IPREVI.

O critério de julgamento da licitacdo serd de MAIOR DESCONTO SOBRE o valor total
da passagem (passagem aérea + Taxa DU), levando-se em conta os pregos efetivamente
praticados pelas concessionarias, inclusive aqueles promocionais, excluindo-se apenas o valor
da taxa de embarque.

O prazo de vigéncia ¢ de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do

instrumento.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A aquisigdo torna-se necessaria diante da demanda de locomogao de servidores publicos
para realizacdo de cursos para especializacdo e atualizacdo das rotinas administrativas e
legislativas, ou outras atividades inerentes a administragdo publica em cidades distantes do
municipio de Vigosa — MG. Ponto importante diz respeito a qualificacdo e viagens a trabalho
dos servidores, as quais sdo necessarias para que o IPREVI esteja sempre atualizado no que
tange as tendéncias nacionais no que diz respeito a Administracao Publica.

Neste sentido, a contratagdo justifica-se tendo em vista a necessidade do IPREVI em
qualificar seus servidores e conselheiros com treinamentos, palestras e seminarios oferecidos
no decorrer do ano, para continuarem a desempenhar seus servicos com objetividade e
mantendo o nivel de qualificacdo em patamar de exceléncia.

A escolha pelo transporte aéreo para trechos nacionais se justifica pelos ganhos
relacionados ao tempo despendido, a seguranga do passageiro e ao custo-beneficio resultante
desta modalidade de deslocamento. A contratacdo compreende os servigos de reserva,
assessoramento, marcacao, remarcag¢do, emissdo ¢ cancelamento, ¢ visando atender a
necessidades do IPREVI de comparecimento a compromissos em localidades distantes.

Optou-se pela utilizagdo do credenciamento porque o mercado de agenciamento de

passagens aéreas vive em constante variagdo, portanto o valor cotado em um dia pode sofrer
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alteracdo no mesmo dia o que inviabiliza a realizacdo do certame licitatorio, nos moldes do
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artigo 79°, inciso III, da Nova Lei de Licitagdes.
A aquisicdo de passagens aéreas serd realizada diretamente com agéncias de viagens

credenciadas, nos moldes do artigo 79°, inciso I1I, da Nova Lei de Licitagdes.

2.1. DO VALOR ESTIMATIVO
Visando buscar um nimero racional para a estimativa da demanda, a estimativa desse
estudo técnico é baseado nas contratagdes anterioriores, sendo estes utilizado como base de

calculo das quantidades estimadas para a presente contratagao.

Item Descricao Quantidade Estimada

1 Emissdo de bilhetes de passagem — voos domésticos Servigo 15

Alteragdo e cancelamento de bilhetes de passagem - ‘
2 ) Servigo 15
voos domésticos

3 Repasse - voos domésticos Servigo 15

4 Repasse - seguro viagem Servico 15

Levando-se em consideragdo as demandas do IPREVI e os recursos disponiveis,
considerou-se a quantidade estimada do exercicio anterior para fins de estimativas da presente

contratacdo. Nos ultimos tres anos, o [IPREVI gastou conforme tabela abaixo:

Ano Valor Quantidade anual de bilhetes
2021 R$ 8.207,31 4
2022 R$ 2.659.,44 2
2023 R$ 7.365,92 6
TOTAL RS 18.232,67 14

Como verificado nos anos anteriores, o quantitativo e valores sdo bem baixos por
estarem em periodo de COVID-19. Este ano estima-se um quantitativo de 15 passagens aéreas
seguindo o Programa de Capacitagdo Continuada dos servidores e tendo orcamento estimado

do Instituto para passagens e locomog¢des de R$30.000,00.
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Por tratar-se de meras estimativas, os valores estimados ndo constituem, em hipotese
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alguma, compromisso futuro para o IPREVI, razdo pela qual ndo poderdo ser exigidos nem
considerados como quantidade para pagamento minimo, podendo sofrer alteragdes de acordo
com as necessidades do CONTRATANTE, sem que isso justifique qualquer indenizacdo a
CONTRATADA.

A quantidade prevista ndo vincula o IPREVI a sua aquisicdo, seja total ou parcial, tendo
em vista tratar-se de valor meramente estimativo.

A aquisi¢do sera conforme a necessidade e o interesse publico, e ocorrera mediante
solicitacdo do IPREVI de acordo com o critério de escolha que serd o de MAIOR DESCONTO
considerando as cotacdes realizadas no momento da contratacdo, incluindo tarifas, taxa de
embarque e taxa de servico da CREDENCIADA, conforme dispde o inciso IV do paragrafo
unico do artigo 79 da Lei 14.133/2021.

3. CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS
3.1 Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos do art. 6°, XIII, da Lei n°
14.133/2021, aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente

definidos no Termo de Referéncia, por meio de especificagdes usuais no Mercado.

"Devido a padronizagdo existente no mercado, os bens e
servigos de tecnologia da informagdo geralmente atendem a
protocolos, métodos e técnicas pré-estabelecidos e conhecidos e
a padroes de desempenho e qualidade que podem ser
objetivamente definidos por meio de especifica¢des usuais no
mercado. Logo, via de regra, esses bens e servigos devem ser
considerados comuns para fins de utilizagdo da modalidade
Pregdo”. (Lei 10.520/2002, art. 1°; Acérdao 2.471/2008-TCU -
Plenario, item 9.2.2.

3.2. Os servigos de agenciamento de passagens aéreas se enquadram na categoria de servigos

comuns, uma vez que seus padrdoes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente

definidos por meio de especificacdes usuais de mercado, conforme estabelecido no art. 6°,

inciso XIII, da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO SERVICO.
4.1. A CONTRATADA devera manter a disposicdo do CONTRATANTE, a qualquer
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momento, das 8h as 19h, de segunda a sexta-feira, funciondrios para atender prontamente as
solicitacdes decorrentes dos servigos contratados. Apos o horario estipulado nesta alinea, nos
fins-de semana e feriados, a CONTRATADA deverd indicar o(a)s empregado(a)s para
atenderem o0s casos excepcionais e urgentes, disponibilizando para o CONTRATANTE,
plantdo de telefones ¢ WhatsApp.

4.2. Cabera a empresa realizar a procura, a reserva e a aquisicao do bilhete, para o dia e horario
de interesse do adquirente, além de eventualmente a marcagdo do assento e cancelamentos.
Devera também prestar assessoramento para defini¢do de melhor roteiro, horario e frequéncia
de voos partidas e/ou chegadas, melhores conexdes e das tarifas promocionais e encaminhar a
cotagdo de horarios e valores das companhias aéreas que operam o trecho pretendido de forma
padrdo a ser definida entre a contratada e a contratante, nos prazos de 2 (duas) horas para
bilhetes.

4.3. A emissao de bilhetes eletronicos para outras localidades no Brasil, devera ficar a
disposi¢ao do passageiro, na companhia mais proxima e/ou nos aeroportos, informando o
codigo e a empresa.

4.4. Devera efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias aéreas
e providenciar a realizacdo de check-in para autoridades, quando houver necessidade.

4.5. As tarifas praticadas devem ser aquelas praticadas pelas Companhias Aéreas, sem
comissionamento. Quaisquer valores a titulo de comissao, incentivos ou qualquer outro valor
com o mesmo fim, deverdo ser repassados 8 CONTRATANTE, sob pena de aplicagdo das
penalidades previstas no Contrato.

4.6. Os bilhetes adquiridos deverdo ser entregues, pela CONTRATADA via e-mail fornecido
pelo CONTRATANTE e devera ser fornecido sempre que solicitado pelo CONTRATANTE, a
comprovagado dos valores vigentes das tarifas a data da emissao das passagens, por companhia
aérea.

4.7. Apenas em casos extremos de falha sist€émica ou de cobertura, o bilhete devera ser entregue
de maneira impressa. Essa acdo devera ser comunicada aos fiscais e gestores do contrato.

4.8. Eventual entrega de bilhetes fora do horario de expediente do IPREVI (de segunda a sexta-
feira, das 8h as 18h), devera ser realizada no local indicado pelo CONTRATANTE.

4.9. A contratada devera entregar os bilhetes de passagens aéreas nacionais em até 02 (duas)

horas no mesmo dia da aprovagdo da emissao dos bilhetes pela contratada.

Instituto de Providéncia Monicipal dos Scrvidores Avenida PH. Rolls, 81 - 3° Andar - Sala 301
Publicos do Municipio de Vigosa Centro - CEP: 36.570.000 - Vigosa - MG
CNPJ: 05.665.754/0001 -84 E-mail: iprevivicosa & genall.com

Tel: 31 38919009 - Fax.: 31 3891 3772 Site: wwwiprevivicosa mg gov.br



IPREVI

4.10. Para caso excepcionais, a contratada devera entregar os bilhetes de passagens aéreas em
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prazo inferior ao paragrafo anterior, além de efetuar a imediata correcao das deficiéncias

apontadas com relagdo ao fornecimento de bilhetes de passagens.

5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1 Aplicar as penalidades cabiveis, nas situacdes previstas na Lei 14.133/2021.

5.2 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus
anexos.

5.3 Fiscalizar a execucdo do objeto, bem como requisitar, quando necessario, a promog¢ao
de medidas para a regularidade na execugao.

54 Verificar minuciosamente, no prazo, a conformidade do servico recebido com as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento.

5.5  Rejeitar, no todo ou em parte a execucao do objeto caso esta ndo apresente resultados
satisfatorios ou conforme as obrigacdes assumidas pela Contratada.

5.6 Notificar, formal e tempestivamente, a Contratada sobre multas, penalidades e quaisquer
débitos de sua responsabilidade, e sobre as irregularidades observadas no cumprimento do
Contrato. A Administracao se reserva o direito de suspender a execu¢@o do objeto em desacordo
com o pactuado entre as partesEfetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos.
5.7 A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do presente Termo de Referéncia,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus

empregados, prepostos subordinados.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 Realizar a busca, reserva e a aquisi¢ao do bilhete aéreo, para o dia e horério de interesse
da Contratante, além de eventualmente a marcacao do assento e cancelamentos.

6.2  Prestar assessoramento para defini¢do de melhor roteiro, horério e frequéncia de voos
(partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos bilhetes.

6.3  Emitir bilhete de passagem, mediante requisi¢do, com vista ao aproveitamento das
tarifas promocionais a época da retirada ou emissdo do bilhete de acordo com a condicao de

aplicacdo das tarifas, orientando o representante do IPREVI quanto ao uso das mesmas.
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6.4  Colocar os bilhetes emitidos a disposicdo do passageiro, enviando por e-mail,
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informando o codigo e a empresa, bem como confirmar o recebimento.

6.5  Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas,
concedidos pelas companhias aéreas.

6.6  Fornecer, sempre que solicitado pelo IPREVI, a comprovacao dos valores vigentes das
tarifas a data da emissdo das passagens, por companhia aérea.

6.7 Possibilitar a concessao ou obtencao de endosso, quando for o caso, em favor de outras
empresas aéreas nos bilhetes em cujos trechos ndo for possivel o atendimento, em funcdo do
horério e rotas escolhidos pelo usudrio, respeitando o regulamento das companhias.

6.8  Reembolsar o IPREVI, no prazo méximo de 60 (sessenta) dias pelo prego equivalente
ao valor impresso no bilhete, deduzido o valor do desconto e da multa cobrada pela empresa
adrea, se for o caso, de qualquer passagem nao utilizada que ele venha devolver a Contratada,
inclusive na ocorréncia de rescisdo ou extingao do Contrato.

6.9  No caso do ndo cumprimento do prazo estipulado para a emissao do bilhete, e havendo
majoracdo da tarifa, em relagdo ao valor da reserva contida na solicitagdo, tal diferenga sera
glosada pela contratante na ocasido da liquidacdo da fatura que constar a cobranga do referido
bilhete.

6.10 Cumprir as normas estabelecidas em relagdo ao sistema de tarifas aéreas em vigor,
observando a legislacao.

6.11 Encaminhar, quando solicitado, planilha contendo as cotagdes de horarios e valores das
companhias aéreas que operam o trecho pretendido de forma padrdo a ser definida entre a
contratada e a contratante, no prazo maximo de 4 (quatro) horas.

6.12  Para elaboracdo da planilha comparativa devera ser levado em consideragao os menores
precos para os dias solicitados, observando sempre tarifas promocionais.

6.13 Quando solicitado, efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das
companhias aéreas.

6.14  Atender com a agilidade requerida, quando, excepcionalmente, a emissao de bilhetes
for solicitada pela contratante em carater de urgéncia.

6.15 Efetuar alteragdes e cancelamento conforme solicitagao da contratante.

6.16  Apresentar-se para resolu¢do de problemas que surjam, relacionados com passagens e

embarque.
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7. DA SUBCONTRATACAO

Nao sera admitida a subcontratacao do objeto licitatorio.
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8 MODO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1. PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

8.1.1. A CONTRATADA devera enviar as cotagdes com as opgoes de voos em até 4 (quatro)
horas, a partir da solicitagao, se a mesma for realizada em horario comercial.

8.1.2. Nos orcamentos que serdo realizados pela licitante vencedora, estarao inclusas todas as
despesas diretas e indiretas com a passagem aérea, inclusive taxa de embarque e quaisquer
outras que possam incidir.

8.1.3. A CONTRATADA devera enviar a reserva com os dados do voo, do passageiro, as
tarifas detalhadas da composicao do valor total da passagem e o prazo para emissdo do bilhete,
e o disponibilizard ao IPREVI em at¢ 4 (quatro) horas.

8.1.4. A CONTRATADA emitira o bilhete da passagem e o disponibilizard ao IPREVI em até
4 (quatro) horas.

8.1.5. As solicitagdes de emissdo de passagens poderdo ser emitidas para qualquer trecho
nacional, com partida/chegada para qualquer aeroporto com operagdo aero rodoviario de
qualquer porte.

8.1.6. Os servicos serdo solicitados pela Secretaria requisitantes, onde a contratada devera
disponibilizar contato via WhatsApp, e-mail, telefone ou por sistema especifico disponibilizado

pela CONTRATADA.

8.2. FORMA E CRONOGRAMA DE ENTREGA

8.2.1. As passagens deverdo ser emitidas em até 4 horas apds a confirmacdo dos dados dos
passageiros e do trecho optado.

8.2.2. As passagens deverdo ser emitidas e encaminhadas via e-mail.

8.2.3. A contratada devera oferecer passagens de companhias aéreas autorizadas para operagao
pelas agencias regulamentadoras (ANAC);

8.2.4. A contratada devera manter-se credenciado junto ao Ministério do Turismo;

8.2.5. Para elaboragdo da proposta comercial, a licitante devera considerar, como de sua
responsabilidade, os seguintes servicos:

a) Reserva, emissao, reemissao, marcagao, cancelamento, remarcagdo, alteracdo, reembolso e

fornecimento de passagens aéreas nacionais, inclusive retorno, por meio de sistema
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informatizado;
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b) Prestacao de informagdes sobre horarios de voos, conexdes, frequéncia e horarios de partidas
e Chegadas;

¢) Atendimento aos servidores em territorio nacional, inclusive para a obten¢do de lugares em
v0os € garantir conexdes em aeroportos fora de origem;

d) Providenciar a inclusdo do IPREVI (MG) em programas de milhagem Corporativa ou
qualquer outro programa de beneficios, quando houver disponibilidade pelas companhias
aéreas, independente da solicitagdo expressa da mesma;

e) Quando da emissdo de bilhete gerador de milhas ou qualquer outro beneficio, devera

providenciar para que as mesmas sejam creditadas para o IPREVI.

9. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1. Nos termos do art. 117 da Lei 14.133/2021, serd designado um representante para
desempenhar o papel de gestdo durante a execucdo do contrato. Para a fun¢do indica-se a
Diretora Administrativo Financeira, que tera a responsabilidade de acompanhar o acolhimento,
fiscalizar a execugdo do contrato e registrar todas as ocorréncias relevantes em um documento
proprio.

9.2. Cabera aos fiscais do contrato, dentre outras atribuigdes, determinar providéncias
necessarias ao regular e efetivo cumprimento contratual, bem como anotar e enquadrar as

infragdes contratuais constatadas, comunicando as mesmas ao seu superior hierarquico.

10. DO PAGAMENTO

10.1.REMUNERACAO A SER PAGA

10.1.1. A remuneragao total a ser paga a agéncia de viagens serd apurada a partir da soma do
valor ofertado pela prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens compreendendo os
servicos de emissdo, remarcagdo e cancelamento abrangidos por seguro viagem, passagem
rodoviaria e aérea nacional, multiplicado pela quantidade emitida no periodo faturado.

10.1.2. Para cada item de servico de AGENCIAMENTO DE VIAGENS prestado pela
CONTRATADA, sera devida uma remuneragdo. Caso o itinerario da viagem contenha dois ou
mais trechos e para prestar o servico sejam envolvidas companhias aéreas distintas, a
quantidade do item correspondera ao numero de BILHETES DE PASSAGEM emitidos,
alterados ou cancelados.

10.1.3. Serdo devidas duas remuneragcdes a CONTRATADA, quando a CONTRATANTE
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solicitar uma viagem de ida e volta da localidade “A” para a localidade “B”, onde a ida ¢ a
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volta, sejam operadas por companhias aéreas distintas.

10.1.4. No caso de alteragdo do BILHETE DE PASSAGEM com multiplos trechos emitidos na
mesma companhia aérea, sera devida apenas uma remuneracdo, exceto nos casos em que o
pedido de alteragdo seja feito em momentos alternados, situagdo em que sera devida uma
remuneracao para cada pedido.

10.1.5.0 TPREVI pagara a CONTRATADA o valor dos bilhetes acrescido da taxa de
embarque, bem como, os prémios de seguros emitidos no periodo faturado.

10.1.6. A CONTRATADA devera emitir NOTA FISCAL DE SERVICO contendo o valor do
Servigo de Agenciamento de Viagens e as FATURAS com o valor dos repasses relativos as
passagens acrescidas da taxa de embarque e dos prémios de seguro, detalhadas por Companhia
Aérea/Terrestre/Seguradora.

10.1.7. A Nota Fiscal e as Faturas, incluindo-se seu detalhamento, devera conter todas as
informacdes necessarias a conferéncia dos servigos prestados € em conformidade com os precos
contratados, ndo podendo incluir servigos relativos a outros contratos ou facilidades nao
contratadas.

10.1.8. Os servicos cujo detalhamento ndo contiver as informag¢des minimas que permitam a
sua correta identificacdo serdo considerados como cobrangas indevidas e ndo serdo pagos.
10.1.9. Sendo identificada cobranca indevida, os fatos serao informados a CONTRATADA ¢ a
contagem do prazo para pagamento sera reiniciada a partir da reapresentacdo da fatura
devidamente corrigida.

10.1.10. Sendo identificada cobranga indevida apds o pagamento da fatura, os fatos serdo
informados a CONTRATADA, para que seja feita glosa do valor correspondente no proximo
documento de cobranga.

10.1.11. O aceite dos servigos prestados por forga desta contratagdo sera feito mediante ateste
das faturas, correspondendo tdo somente aos servicos efetivamente utilizados. Em hipotese
alguma serdo pagos servicos ndo utilizados.

10.1.12.  Apds o encerramento do contrato, os servigos utilizados deverdo ser cobrados no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

10.1.13. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura ou, ainda, circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a

comprovagao da regularizagao da situacao, nao acarretando qualquer 6nus a CONTRATANTE.
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10.1.14. A existéncia de multas pendentes de pagamento pela CONTRATADA quando da
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liquidag¢do da fatura ensejara a compensagao de valores, com a cobranca ou o repasse do
remanescente, a depender do caso, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a
CONTRATADA:

a) Nao produziu os resultados acordados;

b) Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida.

10.1.15. Antes de cada pagamento 8 CONTRATADA sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutengdo das condic¢des de habilitagao.

10.1.16. Constatando-se, a situagdo de irregularidade da CONTRATADA, seré providenciada
sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situacao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério da CONTRATANTE.

10.1.17. No momento do pagamento serdo efetuados a retencdo e recolhimento de tributos
e contribuigdes previstas na legislagdo aplicavel, devendo a CONTRATADA apresentar as
Notas Fiscais de Servigo e Faturas em conformidade com a legislagdo tributaria e comercial.
10.1.18. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacao de comprovagao (Declaragdao de Optante pelo Simples Nacional — Anexo IV da
IN n°1234/2012), por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio

favorecido previsto no referido dispositivo legal.

10.2. LIQUIDACAO

10.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

10.2.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021.

10.2.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:
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a) o prazo de validade;
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b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgio contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

10.2.4. Havendo erro na apresentagcdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagdo da
regularizacdo da situacdo, sem Onus ao contratante;

10.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada on-line mediante consulta aos
sitios eletronicos oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
10.2.6. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participagdo em licitacdo, no ambito do 6érgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

10.2.7. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera serprorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

10.2.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos oOrgdosresponsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

10.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

10.2.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados

normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua

situacao.
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10.3.1. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacao
da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucio Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.

10.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,

mediante aplica¢ao do indice IPCA de correcdo monetaria.

10.4. FORMA DE PAGAMENTO

10.4.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

10.4.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

10.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagao
aplicavel. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

10.4.4.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11. DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da aquisicdo do objeto da presente Licitagdo correrdo por conta das
dotacdes especificas da secretaria de administracao previstas na Lei Or¢amentaria Anual para
o exercicio financeiro de 2025:

09.122.0404.8.032-3390-3300 — Passagens e Despesas com Locomogao
09.122.0404.8.034-3390-3300 — Passagens e Despesas com Locomogao
09.122.0404.8.035-3390-3300 — Passagens e Despesas com Locomog¢ao
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Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para apresenta¢ao

das propostas.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infracdo administrativa nos termos do artigo 155, da Lei n°® 14.133/2021, a
Contratada que:

13.1.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.2. Dar causa a inexecucao total do contrato;

13.1.3. Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

13.1.4. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

13.1.5. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.6. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

13.1.7. Apresentar declaracdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a licitagdo ou a execu¢ao do contrato;

13.1.8. Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

13.1.9. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

13.1.10. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
13.1.11. Pela inexecugdo total ou parcial do servico, a Administragdo pode aplicar a
CONTRATADA as sangdes previstas no artigo 156, da Lei n® 14.133/2021 e demais:

a) Adverténcia;

b) Multa moratdria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

¢) Multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do servigo, no caso de
inexecugao total do objeto;

d) Em caso de inexecug¢do parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem
acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

e) Impedimento de licitar e contratar;
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e) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar;
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13.1.12. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156 da Lei 14.133/2021, as empresas ou
profissionais que:

13.1.12. Tenham sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

13.1.13. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

13.1.14. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao em virtude
de atos ilicitos praticados.

13.1.15. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 14.133, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

13.1.16. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhido sem favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando
for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

13.1.17. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

13.1.18. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

13.1.19. Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias dos processos administrativos
necessarios a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragao
de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo —PAR.

13.1.20. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846,

de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

14.  DISPOSICOES FINAIS
14.1. Fica facultado ao Contratante enviar toda e qualquer correspondéncia/comunicagao,

informacao, notificac¢ao, intimac¢ao ou documentos diversos ao e-mail cadastrado, ou outro que
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o substitua, desde que apontado formalmente pela Contratada.
14.2. A Contratada responsabiliza-se pela manutengdo do e-mail informado.
14.3. A inobservancia do disposto nesta cldusula nio isenta a Contratada por 6nus decorrente

do ndo conhecimento de correspondéncia encaminhada.

14.4. O tipo de licitacdo sera CREDENCIAMENTO MAIOR DESCONTO

Vigosa-MG, 03 de junho de 2025.

Fliane Antonia dos Reis Pereira

Diretora Administrativo Financeira
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