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DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA
INTRODUCAO

A elabora¢do do Documento de Formaliza¢do da Demanda — DFD esta previsto na Lei Federal
n° 14.133. de 1° de abril de 2021 (art. 72, I), e no Decreto Municipal n° 59, de 13 de margo
de 2024 (art. 2°).

DATA RECOMENDADA PARA A CONTRATACAO
O objeto devera ser contratado até: 01/11/2026

INFORMACOES DA UNIDADE/SETOR/SERVIDOR

Setor requisitante: Diretoria Administrativo-Financeira

Responsavel pela demanda: Carlos Roberto Dias Junior Matricula: 50.011
Cargo: Agente de Contratacao
E-mail: compras(@iprevivicosa.mg.gov.br

Telefone: (31) 98907-6519

Indicagdao do Membro Responsavel pela Gestiao do Contrato

Gestor do Contrato: Edivaldo Antonio da Silva Araujo Matricula: 50.025
Cargo: Diretor Presidente
INFORMACOES A CERCA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Tipo do Item

(X) Material de consumo () Equipamento/material permanente
() Servi¢o continuado () Servigo nao continuado
() Obra () Servi¢o de engenharia

Descrigao sucinta da solicitagdo: Confecgdo de carimbos

Descricao da necessidade da contratagdo: Verifica-se insuficiéncia e/ou desgaste dos carimbos
existentes, o que compromete a eficiéncia, a padronizacdo e a rastreabilidade dos atos
administrativos. Necessita-se de confec¢do de carimbos para a utilizacdo no expediente

administrativo diario.

Descrigao dos resultados pretendidos: Garantir o adequado suporte material as atividades
administrativas; padronizagdo dos atos administrativos; aumento da eficiéncia operacional;

continuidade dos servigos administrativos e adequagdo as boas praticas da gestdo publica.

LOTE 1
- Valor Valor
ITEM DESCRICAO QDE | UN
Unitario | Total
1 Troca de borracha de carimbo P20 automatico 4 | UN
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2 Confec¢do de carimbo P30 automatico 1

Descri¢do dos requisitos necessdrios a contratagdo: Os materiais devem ser de boa qualidade.
de forma que haja melhor relagdo custo x beneficio; O contratado devera estar em dia com a

regularidade fiscal.

Providéncias a serem adotadas previamente a contratagdo: N&o se vislumbra nenhuma

providéncia prévia extra a contrata¢do.

Grau de prioridade da demanda: Alta

Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento: Os produtos devem ser,
preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o menor volume
possivel, que utilize materiais reciclaveis. de forma a garantir a maxima prote¢do durante o
transporte € 0 armazenamento.

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA

Assumo que ficarei, assim como responsavel pela fiscalizagdo. a disposi¢do para dirimir
eventuais duvidas sobre esta requisi¢do, bem como acompanhar todo o procedimento de
contratagio, fornecendo todas as informagdes técnicas necessdrias junto ao agente de
contratagdo, pregoeiro e sua equipe de apoio. Certifico que a formaliza¢do da demanda acima
identificada se faz necessdria pelos motivos expostos na justificativa da contratagdo do

presente documento.

Vigosa, 06 de outubro de 2026

APROVACAO/AUTORIZACAO

P HIEY - A
Eliane Antdonta do

Diretora Administrativo Financeira

Edivaldo Antg a Silva Aratjo

Direfor Presidente
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JUSTIFICATIVA PARA AUSENCIA DE ESTUDO TECNICOT’REL[MINAﬁﬁ
(ETP)

Processo de Contrata¢do Direta — Dispensa de Licita¢do com base no Art. 75, inciso
11, da Lei n® 14.133/2021

Nos termos do art. 18 da Lei n° 14.133/2021, o Estudo Técnico Preliminar (ETP) ¢
documento integrante da fase preparatoria do processo licitatorio. sendo exigido para
contratagdes que demandem analise prévia da solugdo mais adequada a necessidade da
Administracdo. No entanto, quando se trata de contratagdo direta por dispensa de
licita¢do. o art. 72, inciso 1, da mesma lei, ao utilizar a expressao “e, se for o caso, estudo
técnico preliminar”, confere a Administra¢do a faculdade quanto a sua elaboragdo. desde

que haja justificativa plausivel para sua dispensa.

Essa interpreta¢do ¢ corroborada pelo Decreto Municipal n® 5.983/2023, que. ao
regulamentar a Lei n® 14.133/2021 no ambito da Administragdo Publica direta, autarquica
e fundacional do Municipio de Vigosa/MG, estabelece expressamente em seu art. 19, §1°,

que:

“§1° A elaboragcdo do Estudo Técnico Preliminar e Matriz de Riscos sera
facultativa nos casos de dispensa de licitagdo previstas nos incisos L. II, III, VIl e

VIII do art. 75 da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.”

No presente caso. a contrata¢do pretendida esta amparada pelo art. 75, inciso II. da Lei n®
14.133/2021. enquadrando-se, portanto, dentre as hipoteses para as quais a legisla¢do

prevé a facultatividade da elaborag@o do ETP.

Ademais. cumpre destacar que a Administragdo ja dispde de solucdo clara, segura e
consolidada quanto a necessidade a ser atendida, sendo esta de baixa complexidade ¢
plenamente justificavel pelo documento de formalizagdo de demanda e demais pegas que
instruem o processo. Assim, a elaboragdo do ETP ndo traria acréscimos significativos de
eficiéncia ou economicidade ao processo. podendo inclusive representar Onus
desnecessario. em contrariedade ao principio da eficiéncia, insculpido no caput do art. 5°

da Lein® 14.133/2021.
Dessa forma, considerando:

» anatureza ¢ simplicidade do objeto da contratagdo:
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e aprevisdo legal e regulamentar da facultatividade do ETP;
e ¢ a observancia aos principios da eficiéncia e da razoabilidade:

justifica-se a op¢do pela nio elaboragio do Estudo Técnico Preliminar (ETP) no
presente processo de dispensa de licita¢io. sem prejuizo a legalidade, a transparéncia e

ao interesse publico envolvidos na contratacdo.

Edivaldo AntGrfio/da Silva Araujo

v
Diretor Presidente
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AUTORIZACAO DE ABERTURA DE PROCESSO LICITATORIO

Em cumprimento da Lei 14.133/21 e demais normas pertinentes, na modalidade
DISPENSA DE LICITACAO., Art. 75. inciso 11, tipo: MENOR PRECO, tendo em vista a
solicitagdo feita pela ilustre Diretoria Executiva do IPREVI, objetivando a confec¢do de
carimbos para atender as necessidades do Instituto de Previdéncia Municipal dos
Servidores Publicos do Municipio de Vigosa-MG. De acordo com o §4° do art.32 do
Decreto 5.983/2023 ¢ dispensavel a emissdo de parecer juridico nas contratagdes cujo valor
ndo extrapole os limites previstos no §2° do art. 95 da Lei Federal n° 14.133/2021, que ¢ o
caso dessa dispensa. Por fim. considerando a autorizagdo da Diretoria Executiva e
aprovagdo do Diretor Presidente do Instituto, na qualidade de Agente de Contratacdo,
instauro o presente Processo Administrativo sob o n°. 110/2026 determinando. desde ja, a
autuagdo do mesmo e encaminhamento do Processo para o setor de contabilidade para

indicagdo dos recursos or¢amentarios.

Vigosa, 07 de outubro de 2026

Car obe 1as Junior
Agente de contratagao

Portaria n®. 039/2025
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PORTARIA N°. 039/2025
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e e e el Nomeia Agente de Contratagdo, Pregoeiro ¢
Equipe de Apoio para conduzir os atos das
licitagbes e contratagoes do Instituto  de
Previdéncia Municipal dos Servidores Publicos do
Municipio de Vigosa derivadas da Lei I'ederal n”

14.133/2021.

O Diretor Presidente do Instituto de Previdéncia Municipal dos Servidores Publicos do
Municipio de Vigosa — [IPREVI, Edivaldo Anténio da Silva Aratjo, no uso de suas atribuigoes
legais, CONSIDERANDO o disposto no artigo 6°, LX e 8° da Lei Federal n® 14.133, de 17 de
abril de 2021 e no Decreto n° 5.983/2023, que dispde sobre as regras de atuagdo do Agente
Contrata¢do e Equipe de Apoio;

RESOLVE:

Art. 1°. Manter a Nomeagio do servidor efetivo Carlos Roberto Dias Junior, para exercer a
fungdo de AGENTE DE CONTRATACAO e de PREGOEIRO do Instituto de Previdéncia
Municipal dos Servidores Publicos do Municipio de Vigosa — IPREVI, a fim de conduzir os
atos das licitagdes e contratagdes derivadas da Lei Federal n® 14.133/2021.

Paragrafo dnico. Somente em licitagdes na modalidade pregdo, o agente responsavel pela

condugio do certame € designado pregoeiro;

Art. 2°. Nomear a servidora Priscila Herdy Portugal em substitui¢do a servidora Monigue
da Silva Santana ¢ manter a nomeagao da servidora Erika Carla da Costa Brumano para
exercerem a fun¢do de EQUIPE DE APOIO das licitagdes ¢ contratagdes derivadas da Lei
Federal n® 14.133/2021;

Pariagrafo unico. Os servidores mencionados no caput deste artigo auxiliardo a Agente de

Contratagdo e o Pregoeiro no desempenho de suas atribuigdes.

Instituto de Previdéncia Municipal dos Servidores  Avenida P.H. Rolfs, 81 - 32 Andar - Sala 301
. «blicos do Municipio de Vicosa Centro - CEP: 36.570-087 - Vigosa/MG
CNPJ: 05.665.754/0001-84 E-mail: iprevi.vicosa@gmail.com

Tel.: (31)3891-9009 - Fax.:(31)3891-3772 Site: www.iprevi.vicosa.mg.gov.br
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Art. 3°. Integram o rol de atribui¢des da Agente de Contratagdo e do Pregoeiro a tomada de
decisdes. 0 acompanhamento do tramite da licitagdo, o impulsionamento do procedimento
licitatorio ¢ a execu¢do de quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do
certame até a homologagdo e das contratagdes diretas, incluindo a solicitagdo de emissdo de
pareceres técnicos e juridicos, para subsidiar as suas decisdes.

§ 1°. O Agente de Contratagdo ou Pregoeiro convocara os membros da Equipe de Apoio
quando necessario ¢ delegard as atribuigdes para o regular desenvolvimento das licitagoes ¢
contratagdes do IPREVI.

§ 2°. O Agente de Contratagdo ou Pregoeiro convocara servidores publicos efetivos, que
possuam conhecimento técnico acerca do objeto da licitagdo, para auxiliarem em atos dos

certames.

Art. 4°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo os seus efeitos

financeiros na data de 01 de maio de 2025.

Publique-se, registre-se € cumpra-se.

Vigosa, 05 de maio de 2025.

Diretor Presidente - IPREVI

Instituto de Previdéncia Municipal dos Servidores  Avenida P.H. Rolfs, 81 - 32 Andar - Sala 301
, «blicos do Municipio de Vigosa Centro - CEP: 36.570-087 - Vigosa/MG
CNPJ: 05.665.754/0001-84 E-mail: iprevi.vicosa@gmail.com
Tel.: (31)3891-9009 - Fax.:(31)3891-3772 Site: www.iprevi.vicosa.mg.gov.br




institulo de Previdéncia Municipal dos Servidores
Publicos do Municipic de Vigosa

T P &%‘mcﬁ’/{fé&ﬂ?i@f{ Z«r x»:x.gy oo
FL. /1 -‘
P 0q l,_l .

et o ST SISO NN S e

EVI

CERTIDAO DE DOTACAO ORCAMENTARIA

Do o5

Certifico, para os devidos fins, em atendimento ao disposto nos arts. 16 e 17 da
Lei Complementar n° 101/2000 e no art. 7°, §2°, da Lei n° 14.133/2021, que ha dotagdo
orcamentaria suficiente para suportar a despesa referente a aquisi¢do de carimbos e itens
afins, conforme processo administrativo n® 110/2026

A despesa correrd por conta de dotagdes or¢amentarias consignadas no orgcamento
vigente Instituto de Previdéncia Municipal dos Servidores Publicos do Municipio de
Vigosa — MG, conforme classificagdo abaixo:

o ()rgﬁo: 05

. Unidade Orcamentaria: 0507

o Funciao: 09

e Subfunc¢io: 122

“ Programa: 0404

. Acao/Atividade: 8032

. Elemento de Despesa: 33.90.30

. Fonte de Recursos: 802

. Saldo disponivel: R$ 35.394.87

Declaro, ainda, que a despesa ¢ compativel com o Plano Plurianual (PPA), a Lei
de Diretrizes Or¢amentarias (LDO) e a Lei Or¢amentaria Anual (LOA) vigentes do

Instituto, atendendo as exigéncias legais aplicaveis.

Por ser verdade firmo o presente.

Vigosa, 08 de outubro de 2026.

)
Lucimara a Silva Dias

Chefe de Contabilidade
CRCMG 087972/0-0
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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O objeto da presente dispensa ¢ a contratagdo de empresa especializada para confecgdo de
carimbos. Justifica-se pela necessidade de assegurar o adequado funcionamento das rotinas
administrativas do Instituto de Previdéncia Municipal dos Servidores do Municipio de Vigosa/MG.
uma vez que tais instrumentos constituem ferramentas essenciais para a execugao das atividades de
identificagdo, conferéncia, autenticagdo. controle e formaliza¢do de documentos. conforme
condi¢des. quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. A aquisi¢ao ocorrera por ITEM conforme descritivo no quadro a seguir:

& VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO QTD | UN ,
UNITARIO | TOTAL
] Troca de borracha de carimbo P20 automatico 4 UN
2 Confec¢ao de carimbo P30 automatico 1 |UN

1.3. O objeto desta contrata¢do ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n°10.818, de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo se encerra com a entrega dos materiais, todos em pleno
funcionamento.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Os carimbos s3o instrumentos essenciais para identificagdo de documentos, conferéncia,
recebimento, despacho, autenticagdo e demais rotinas administrativas, sendo amplamente utilizados
em processos fisicos e, de forma complementar. em atividades que ainda exigem materializacdo
documental. Atualmente, verifica-se a insuficiéncia e/ou desgaste dos carimbos existentes, 0 que

compromete a eficiéncia, a padronizag@o e rastreabilidade dos atos administrativos.

3.  DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO

A descricdo da solugdo como um todo € a confecgdo de carimbos. conforme descri¢des deste Termo
de Referéncia e mediante escolha por dispensa de licitagdo. Apos a sess@o sera avaliado o item

fornecido. a habilitagdo da empresa e gerada a Nota de Empenho conforme proposta enviada.

4.  REQUISITOS DA CONTRATACAO
Subcontratac¢ao

4.1.  Nao ¢ admitida a subcontrata¢io do objeto contratual.
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Garantia da contratac¢ao

4.2.  Nio havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133.
de 2021, pelas razdes abaixo justificadas:

421, Trata-se de aquisi¢do de bens de maneira pontual em que somente serdo pagos
o(s)fornecedor(es) que entregar(em) efetivamente e em conformidade com o solicitado.
Sustentabilidade
4.3. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto.

devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes

Sustentaveis:

4.3.1. Os materiais devem ser de boa qualidade, de forma que haja melhor relagdo custo x
beneficio;

43.2. Os materiais utilizados devem ter baixo impacto sobre recursos naturais como flora,

fauna, ar, solo e agua.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condig¢oes de execu¢ao

5.1. A solicitagao serd expedida pelo setor de compras do I[IPREVI.

5.2. O prazo de entrega dos bens ¢ de 10 dias. contados da solicitagdo de entrega, no seguinte
endereco: Av P Rolfs, 81, sala, 301, Centro — Vigcosa/MG — CEP 36570-087.

5.3. Os materiais deverdo atender as especificagdes definidas neste Termo. que devera ser
minuciosamente observada pelo fornecedor.

5.4.  Os materiais serdo recebidos pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contato. para efeito de posterior verificacio de sua conformidade com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia.

5.5. Os materiais poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 5 dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das
penalidades.

5.6.  Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, apos a verificagdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo circunstanciado.

5.7.  Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do

esgotamento do prazo.
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5.8. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execu¢do do contrato.

5.9. O fornecedor ndo podera realizar a cobranga de frete.

5.10. Os materiais devem estar embalados de acordo com a nota fiscal/empenho, ndo enviando
materiais/produtos de notas fiscais/empenhos diferentes numa mesma embalagem.

5.11. Os materiais ndo devem apresentar avarias ou adulteragoes.

5.12.  Os materiais devem ser entregues em embalagens originais contendo a data e numero do lote
de fabricagdo e prazo de validade.

5.13. A falta do produto, cujo fornecimento incumbe a detentora do prego registrado, ndo podera
ser alegada como motivo de forga maior para o atraso, ma execugdo ou inexecugdo do fornecimento
objeto deste Termo de Referéncia, e ndo eximira a fornecedora das sang¢des a que esta sujeita pelo
ndo cumprimento dos prazos bem como as demais condigdes estabelecidas.

5.14. Em hipotese alguma serdo aceitos produtos em desacordo com as condigdes pactuadas.
ficando sob responsabilidade da CONTRATADA o controle de qualidade do fornecimento, bem
como a repetigdo as suas proprias custas para corregdo de falhas, visando a apresentagdo da
qualidade e resultados requisitados.

6. CRITERIOS DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

6.1. O recebimento do objeto do contrato ocorrera no prazo de 10 (dez) dias a partir da data de

solicitagdo e sera recebido pelo fiscal do contrato.

Liquidacao
6.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, A nota fiscal devera ser

enviada ao e-mail: financeiro.iprevi@gmail.com. O pagamento sera efetivado no prazo de até 5 dias

Gteis apos a conferéncia da nota fiscal.
6.3.  Para fins de liquidagdo. o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

) os dados do contrato e do 6rgdo contratante:
d) o periodo respectivo de execug¢do do contrato;
e) o valor a pagar.
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6.4.  Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivaleme. ou

circunstancia que impega a liquidagdo da despesa. esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras. reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizacao da
situagdo, sem Onus ao contratante:

Pagamento

6.5. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco. agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

6.6.  Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

7. FISCALIZACAO

i
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A fiscalizacgdo sera exercida por servidor designado pelo Instituto, que acompanhara todas as
ctapas da execu¢do. Fiscal de Contrato: Silvia Bhering de Souza Gomes— Assistente

Administrativo

8. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes do instrumento contratual, para a execugdo do objeto deste Termo de

Referéncia, correrdo a conta da Dotagdo Or¢amentaria a seguir: 09.122.0404.8032-3.3.90.30.00 —

% Vigosa, 09 de outubro de 2026
LIRS
Eliane Antonix dos Reis Teixeira

Diretora Administrativo Financeira

Material de Consumo.
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PROPOSTA COMERCIAL

PRECO POR ITEM X |PRECO GLOBAL

Razao Social:

CNPJ:
Endereco:
Telefone (whatsapp): E-mail:
% VALOR |[VALOR
ITEM ESPECIFICACAO QTD UN .
UNITARIO | TOTAL
1 Troca de borracha de carimbo P20 automatico 4 UN
2 Confec¢ao de carimbo P30 automatico 1 UN

Justificativa compra/servigo:
A confecgdo de carimbos justifica-se pela necessidade de assegurar o adequado funcionamento das rotinas
administrativas do instituto, uma vez que tais instrumentos constituem ferramentas essenciais para a execuc¢ao
das atividades de identificacdo, conferéncia, autenticagdo, controle e formaliza¢do de documentos. Verifica-
se a falta e desgaste de alguns carimbos utilizados na rotina administrativa.
Os precos cotados deverdo estar de acordo com as especifica¢des dos produtos e devera conter as marcas dos
mesmos. Estando em desacordo, o item sera desclassificado automaticamente.
O prazo para preenchimento da proposta ¢ de 3 dias uteis, o ndo envio até¢ a data prevista implicard na
desconsideragdo automatica da proposta. O prazo de entrega dos bens é de 10 dias, contados da solicitag@o
de entrega, no seguinte endereco: Av. PH Rolfs, 81, sala, 301, Centro — Vigosa/MG — CEP 36.570-087.

A nota fiscal devera ser enviada ao e-mail: financeiro.iprevi@gmail.com. O pagamento sera efetivado no

prazo de até 5 dias uteis apos a conferéncia da nota fiscal.

LValidade da proposta: 60 dias.

Vigosa, de de 2026.

Carimbo/CNPJ da Empresa Responsavel pelo orgamento
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ITENJ

ESPECIFICAGAO

QTD

ubD

01

Troca

de placa de carimbo P 20 automatico

Eliane Antbnia dos Reis Pereira
Diretora Adm. Financeiro- IPREVI
CP RPPSDIRIG |

01

ud

02

Troca

de placa de carimbo P 20 automatico

Evair Barbosa de Souza
Diretor Previdencidrio- IPREVI
CP RPPS DIRIG |

01

ud

03

Troca

de placa de carimbo P 20 automatico

André de Carvalho Gongalves
Procurador- IPREVI
OAB/MG: 208.266

01

ud

04

Troca de placa de carimbo P 20 automatico

Edivaldo Antonio da Silva Araujo
Diretor Presidente- IPREVI
CP RPPS CGINV |
CP RPPS DIRIG II

01

ud

05

Confecgao de carimbo P 30 automatico

PROC,

FL.

RUBRCA

01

ud




Cliente: lPREVI

B: SILVESTRE - CEP: 36576-346

Enderego:
| Tel Forma de Pagamento:[oinh] Cart] [Pix | [Anot)
04| BORRACHA DE CARIMBO |R$.15,00 |Rr$.60,00
01| CARIMBO NYKON N303 |RS. R$.40,00
RS. RS.
| L e supen: counea cor AT 0820633267 | RS. RS
RUA MANOEL HIPOLITO N. 111 Tolal RS.

= VIGUSA - MG Descnq&u"

Eliane Antonia dos Reis Pereira
Diretora Adm. Financeiro- IPREVI

CP RPPS DIRIG |

\

Andreé de Carvalho Gongalves

Procurador- IPREVI
OAB/MG: 208.266

CP RPPS DIRIG |
Evair Barbosa de Souza Edivaldo Antonio da Silva Araujo
Diretor Previdenciario- IPREVI Diretor Presidente- IPREVI

CP RPPS CGINV |
CP RPPS DIRIG 11

PROC.

FL.

RUBRICA

.

Data de Entrega: 16 /10/ 26 ass.
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TEM

ESPECIFICAGAO

QTD

ub

01

Troca

de placa de carimbo P 20 automatico

Eliane Antonia dos Reis Pereira
Diretora Adm. Financeiro- IPREVI
CP RPPS DIRIG |

01

ud

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

02

Troca

de placa de carimbo P 20 automatico

Evair Barbosa de Souza
Diretor Previdenciario- IPREVI
CP RPPSDIRIG |

01

ud

03

Troca

de placa de carimbo P 20 automatico

André de Carvalho Gongalves
Procurador- IPREVI
OAB/MG: 208.266

01

uUd

04

Troca

de placa de carimbo P 20 automatico

Edivaldo Antonio da Silva Aradjo
Diretor Presidente- IPREVI
CP RPPS CGINV |
CP RPPS DIRIG Il

01

uUd

05

Confeccéo de carimbo P 30 automatico

PROC.

FE-

RUBR L

01

Ud




REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

T
. S T s
f T i remp
L

PROC.
!

NUMERO DE INSCRIGAQ
22.230.963/0001-14
MATRIZ

COMPROVANTE DE INSCR!QAO E DE SITUAQAO DATA DE INSCRICAO NO CNPJ
CADASTRAL

NOME EMPRESARIAL

DATA DE CONSTITUICAO

MICHELE SUPERB! GOUVEA COLATINO 08206332677 11/04/2015

TITULO DO ESTABELECIMENTO (NOME DE FANTASIA) PORIE
e dededede b ME
CODIGO E DESCRIGAQ DA ATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL

32.99-0-02 - Fabricagao de canetas, lapis e outros artigos para escritorio

CODIGO E DESCRICAO DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS

47.53-9-00 - Comércio varejista especializado de eletrodomésticos e equipamentos de audio e video

CODIGO E DESCRIGAQ DA NATUREZA JURIDICA

213-5 - Empresario (Individual)

LOGRADOURO NUMERO COMPLEMENTO

R MANOEL HIPOLITO i1 sty

CEF BAIRRO/DISTRITO MUNICIPIO UF
36.576-346 SILVESTRE VICOSA MG
ENDERECO ELE TRONICO TELEFONE

EXPRESSOCARIMBOS@GMAIL.COM (31) 9735-7588

ENTE FEDERATIVO RESPONSAVEL (EFR)
#kde

SITUAGCAO CADASTRAL
ATIVA

DATA DA SITUACAO CADASTRAL
11/04/2015

MOTIVO DE SITUACAO CADASTRAL

SITUACAO ESPECIAL

Hh R REIK

DATA DA SITUAGAO ESPECIAL

Kk kR ARk

CODIGO QR

CODIGO DE BARRAS

Aprovado pela Instrucdao Normativa RFB n° 2.119, de 06 de dezembro de 2022.
Emitido no dia 19/10/2026 as 14:42:52 (data e hora de Brasilia).



Instituto de Previdéncia Municipal dos Servidores
Publicos do Municipio de Vicosa
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ATA DA DECISAO
MENOR PRECO PRATICADO

Aos 19 (dezenove) dias do més de outubro de 2026 na sala de Compras do IPREVI, foi
instaurada a presente sessdo para deliberar sobre o Processo Administrativo n° 110/2026 na
Modalidade: Dispensa de licitagdo, art 75, inciso II, tipo: Menor Prego. Objeto: Confecgédo de
carimbos para atender as necessidades do Instituto de Previdéncia Municipal dos Servidores
Publicos do Municipio de Vigosa. Foram contactadas 2 (duas) empresas de confecgdo de
carimbos na cidade de Vigosa, entretanto, somente uma delas realizou a cotagio do objeto
licitado, sendo, portanto, a ganhadora, acarretando em uma compra direta, conforme
recomendado pelo DR Luis Claudio Rodrigues Ferraz, consultor juridico do IPREVI.

Nada mais foi tratado, encerrando-se a reunido, da qual digitei esta ata que vai assinada por

mim e levada ao conhecimento do Sr. Diretor Presidente do IPREVL

Vigosa, 19 de outubro de 2026.

V2 o
Carlos Roberto Junior
Agente de Contratagao

Portaria n®. 039/2025
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RATIFICACAO, HOMOLOGACAO E ADJUDICACAOQO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°110/2026

l instituto de %*mmﬁﬁﬁw@ Municipal dos Servidores

el ppeisser pe

DO OBJETO:

Contratagdo de empresa para confec¢do de carimbos para atender as necessidades do Instituto de

Previdéncia Municipal dos Servidores Publicos do municipio de Vigosa, sob a referéncia da Lei Federal n°

14.133/21, ART. 75, INCISO II.

DAS EMPRESAS CONTRATADAS:
MICHELE SUPERBI GOUVEIA COLATINO 08206332677, CNPJ N° 22.230.963/0001-14,

estabelecida na RUA MANOEL HIPOLITO ., NUMERO 111, BAIRRO SILVESTRE, VICOSA, Minas
Gerais, CEP 36.576-346.

DO VALOR:
O valor total é de RS 100,00 (cem reais).

DA BASE LEGAL:
Art. 75, inciso 11 da Lei Federal N° 14.133/2021.

DA AUTORIZACAO:

RATIFICO E HOMOLOGO todo o procedimento consubstanciado no Processo Administrativo n°
110/2026 por entender que o processamento respectivo seguiu as determinagdesda Lei 14.133/21, tendo
sido escolhida modalidade adequada ao objeto e valor do servigo, configurando hipotese de dispensa de
licitagdo.

Em decorréncia da homologagio procedida, ADJUDICO o objeto MICHELE SUPERBI GOUVEIA
COLATINO 08206332677, CNPJ N° 22.230.963/0001-14.

Dé-se ciéncia desta decisdo aos interessados, providencie-se o empenho da despesa nas dotagdes do

or¢camento vigente e publique-se o presente ato na imprensa oficial conformeestabelecido no na Lei

14.133/21 para fins de eficacia da RATIFICACAO aqui proferida.

Vigosa, 19 de outubro de 2026.
Edivaldo nio da Silva Araujo

Diretor Presidente - [IPREVI
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IPREVI-INSTITUTO PREVIDENCIA MUNIC DOS SERV.

PUB.DE VICOSA
Avenida P.H. Holfs, n°81, 3° andar - sala 301,Cen‘rigr,

CNPJ:05.665.754/0001-84 o M - _‘%”/
SOLICITAGAO DE EMPENHO

Pagina 1 de 1

Numero 00088 Numero Empenho: Data 19/10/2026

O Setor Requisitante: Diretoria administrativo e financeiro , solicita junto & Contabilidade deste Orgéo, o empenho
Ordinario da despesa Confecgdo de carimbo abaixo detalhada, em nome do Fornecedor: 5068-MICHELE SUPERBI
GOUVEA COLATINO 08206332677, CNPJ/CPF n°® 22230963000114, com endereco a Rua RUA MANOEL HIPOLITO,
111, SILVESTRE, VICOSA-MG

. DADOS DA SE
Processo: 110 /2026 - Dispensa n° 27 /2026

Local de Utilizacao: 4 - Diretoria administrativa e financeira

DOTAGAO ORCAMENTARIA
Ficha 1704 5.7.1.9.122.404.8032.33903000
Proje. Atividade: Manutencgao das Atividades Administrativas
Vinculo: 1802000000 - Recursos Vinculados ao RPPS - Taxa de Administragéo
Natureza:  Material de Consumo

Sub Elemento: Outros Materiais de Consumo
DETALHAMENTO DOS ITENS
Descrigao do item Unidad Qtde Vir. Unit. Sub Total
465 - carimbo P30 automatico unidade 1,0000 40,0000 40,00
464 - Troca de placa de carimbo P20 unidade 4,0000 15,0000 60,00

Vir. Total 100,00

\

2 ni 7 LM
ELIANE ANTONIA DOS REIS PEREIRA
Diretora administrativo e financeiro
Diretoria administrativo e financeiro

Elaborada por: Carlos Roberto Dias Junior Impressa por: Carlos Roberto Dias Junior



IPREVI-INSTITUTO PREVIDENCIA MUNIC DOS SERV.
IPR V' PUB.DE VICOSA - MG
Avenida P.H. Holfs, n°81, 3° andar - sala 301,Centro
E-mail:contato@iprevivicosa.mg.gov.br
CNPJ:05.665.754/0001-84
ORDEM DE FORNECIMENTO N° 0225 Pagina 1 def

REQUISITANTE Diretoria administrativo e financeiro

APLICAGAO: 4 - Diretoria administrativa e financeira Q"
H

ROC. /1 O/Q 02 C""’"

! ]
7 /
FORNECEDOR: 5068: MICHELE SUPERBI GOUVEA COLATINO 08206332677 2 9\-’ l ety /V(/é} S
ENDERECO: Rua RUA MANOEL HIPOLITO, 111, SILVESTRE, VICOSA -E_MAIL:expressocarimbos@gmail.com

CNPJ:22230963000114 TELEFONE: (31)9735-7588

Processo: 110/2026 Dispensa 27/2026 - Homologado em 19/10/2026

N° EMPENHO : 1968/Ordinaria Cod. SE: 0088 DATA: 19/10/2026

OBJETOQ: Confecgao de carimbo

Dotagao:1704 1104 - Manutengéo das Atividades Administrativas

Elemento: 30 Material de Consumo

Subelemento: 99 Outros Materiais de Consumo Vinculo: 1802000000
Descrigao do Material/Servigo UND Qtde. VIr. Unitario Subtotal

465 - carimbo P30 automatico unidade 1,0000 40,0000 40,00

464 - Troca de placa de carimbo P20 unidade 4,0000 15,0000 60,00

Valor Total: 100,00

Prazo de Pagamento Local de Entrega:ALMOXARIFADO IPREVI

Material/Servigo entregue em: Recebido por:

Observacgoes:

Dados para Emissdo de Documento Fiscal: CNPJ: 05.665.754/0001-84

Nome: IPREVI-INSTITUTO PREVIDENCIA MUNIC DOS SERV. PUB.DE VICOSA
Endereco: Avenida P.H. Holfs, n°81, 3° andar - sala 301 Bairro: Centro

Cidade: VICOSA CEP: 36570-087

<)
ROBERTO | NIOR
Respoysavel do Compras

Elaborada por: Carlos Roberto Dias Junior Impressa por: Erika Carla da Costa Brumano
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PUBLICACAO DE EXTRATO DE DISPENSA

CONTRATANTE: INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE VICOSA-IPREVI

CONTRATADA: MICHELE SUPERBI GOUVEIA COLATINO 08206332677
PROCESSO ADMINISTRATIVO: N° 110/2026

MODALIDADE: DISPENSA DE LICITACAO, Art.75, inciso 11, § 3°, da Lei Federal
14.133/21.

OBJETO: Contrata¢do de empresa especializada para confec¢do de carimbos para
atender as necessidades do Instituto de Previdéncia Municipal dos Servidores Publicos
do Municipio de Vigosa — IPREVI ao preco global de RS 100,00 (cem reais), a ser pago
sob a dotagdo or¢amentaria 09.122.0404.8032-339030 — material de consumo, apos o

recebimento da nota fiscal por meio de ordem bancaria.
Vigosa, 20 de outubro de 2026.

NN
Erika Carl%a/Costa Brumano

Auxiliar Administrativo
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Publicos do Municipio de Vigosa

' I E V I Instituto de Previdéncia Municipal dos Servidores
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Vigosa — MG, 23 de outubro de 2026.

OFIiCI0 N°020/2026 CPL
PROC. B
Q12 Q¢
. . . FL.
A Sra. Camila Costa Vitarelli (Q . m
Controladora IPREVI bosmmsmsambeerinen oz s

ASSUNTO: CONFECCAO DE CARIMBO
INTERESSADO: EQUIPE DE LICITACAO

Senhora Controladora,

Encaminha-se o presente processo administrativo para analise do processo licitatorio N°110/2026,
que visa a confec¢do de carimbo, para atender as necessidades do Instituto de Previdéncia
Municipal dos Servidores Publicos do Municipio de Vigosa. O processo em tela esta conforme a
Lei 14.133/21 e demais normas pertinentes, na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, Art. 75,

inciso 1I.

Atenciosamente,

Carlo 0 Junior

Agentd de Contratacio

Instituto de Previdéncia Municipal dos Servidores  Avenida P.H. Rolfs, 81 - 32 Andar - Sala 301
Publicos do Municipio de Vigosa Centro - CEP: 36.570-087 - Vigosa/MG

CNPJ: 05.665.754/0001-84 E-mail: iprevi.vicosa@gmail.com
Tel.: (31)3891-9009 - Fax.:(31)3891-3772 Site: www.iprevi.vicosa.mg.gov.br ‘




Instituto de Previdéncia Municipal dos Servidores
| Publicos do Municipio de Vigosa
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{PROC. » 4 0 1204.¢
PARECER CONTROLADORIA - ,

%%

ASSUNTO: Analise do Processo Administrativo Licitatorio n° 1 10/202‘6
MODALIDADE: Dispensa de Licitagdo

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servico de confecgdo de
carimbos.

FUNDAMENTO:
No cumprimento das atribui¢des estabelecidas nos Art. 31 e 74 da Constitui¢do Federal e nos
termos da Lei Municipal 3.069 de 2024, que institui o cargo de controlador com as atribui¢des de
comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a economicidade, eficacia e eficiéncia, da
gestdo or¢amentaria, financeira, operacional e patrimonial das unidades que compdem a estrutura,
expedimos, a seguir, nossas consideragoes:
O presente processo se fundamenta no artigo 75, inciso 11, da Lei 14.133, que prevé a dispensa de
licitagdo em situagdes especificas, como contratagdes de baixo valor. Foram contatadas duas
empresas de confecgdo de carimbo locais, sendo que uma delas ndo respondeu enviando a proposta,
a outra enviou e, dado o baixo valor, foi feita a contratagdo direta.
O exame dos atos realizados no processo licitatorio demonstrou que:

1. Consta nos autos a solicitagdo da Diretora Administrativa Financeira, para abertura do

Processo Licitatorio, bem como sua devida justificativa;
2. Ha justificativa para auséncia de Estudo Técnico Preliminar (ETP) devidamente

fundamentado;

3. A Chefe de Contabilidade certificou que ha dota¢do or¢amentaria para a realiza¢do do
Servigo;

4. Consta Termo de Referéncia e orgcamento da proposta comercial devidamente
formalizado;

5. O parecer juridico foi dispensado devido ao baixo valor, conforme artigo 32 do Decreto
5.983/2023 e artigo 95 da Lei 14.133/2021.

6. Consta a Ata da Decisdo da contratacdo devidamente assinada pelo Agente de
Contratagao;

7. Consta a devida documentag@o da pessoa juridica participante do certame;

8. Consta a ratificagdo, homologagio e adjudicagdo desta Dispensa de Licitagao feita pelo
Diretor Presidente do IPREVI;

9. Foi feita a publicagdo do extrato de dispensa de licitagdo dando a transparéncia ao
processo.

CONCLUSAO:
A Controladoria, apds o exame minucioso da documentagdo constante no Processo de Dispensa
apresentado, conclui que a contratagdo foi fundamentada na necessidade de servigo especializado
em confecgdo de carimbos, é de baixo valor, e posiciona-se pela legalidade da presente contratagdo,
salvo melhor juizo.

Vigosa, 3 de novembro de 2026.

Lonud, oo Al

Camila Costa Vitarelli
Controladora do 1P,
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